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h O Como personalizar a ficha da mifia empresa
pereiro na plataforma de MercaPereiro

Cando entramos na plataforma, temos que crear un “Elemento’, que
sera a ficha da nosa empresa en MercaPereiro, e encher os datos que
se solicitan, canto mais completa estea a ficha, mais interese vas a
xenerar no espectador.

Os elementos creados apareceran na pestana “Elementos’, en
MercaPereiro s6 se pode crear un por cada Empresa, para evitar
duplicidades. Debaixo vemos un exemplo de como se veria no panel
de administracion:

oy .
3 -
Multimedia Perfil

Sitios Todos (1) | Publicados (0) | Borrador (0) | (1) pendente de revisién

Titulo C: ( 1 i6 Data Autor del elemento Destacado ~

O meu sitio de proba — Pendente fima

Restauracion Concello do Pereiro modificacién Angela non v
hai.17.heras
Titulo Categorias Ubicaciéns Data Autor del elemento Destacado ~

1item

Ao ponernos por riba do Elemento en si, aparecera un menud como o
que se amosa debaixo, no que debemos seleccionar “Editar” para
entrar na ediciéon da nosa ficha:

Sitios Todos (1) | Publicados (0) | Borrador (0) | (1) pendente de revisién

Titulo Categorias Ubicaciéns Data Autor del elemento Destacado ~

0 meu sitio de proba — Pendente i

2 S 5 £ Restauracion Concello do Pereiro meodificacién Angela non v
Editar Edicion rapida Lixo Previsualizar &
hai 17 horas
Titulo Categorias Ubicaciéns Data Autor del elemento Destacado ~

merca.pereiro.gal
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Na imaxe da dereita vemos unha
vista previa do panel de edicion
da ficha na administracion, nas
seguintes paxinas detallase para
que serve cada bloque.

na plataforma de MercaPereiro
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Empresas

Multimedia Perfil

Titulo do
establecemento ou
empresa.

Editar empresa

Engadir Nova

O meu sitio de proba

Idiomas -

ﬂ'] Engadir elemer

Visual ~ HTML

Descricion do
establecemento.

Aqui podes incluir

ofertas, produtos,
servizos, prezos...

Imaxe destacada.
Esta é a imaxe que

aparecera nas
listaxes.

Subtitulo.

Pequeno subtitulo
que aparecera baixo

o titulo do teu local.

dentro da ficha.
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Descripcién do meu sitio de proba

-

Idioma

~

Traducciones

Publicar -

Previsual

? Estado: Pendente de revision
<® Visibilidade: Publico

%0 Revisiéns: 3 Explora

Mover & papeleira

Enviar a re

Numero de palabras: 6

Ultima medificacién por Angela o 2 Xufio, 2020 &s 5:47 p.m.

Categorias a

Revisiéns

Todas las categorias  Méis utilizadas

[Madrid Xufio, 2020 @ 17:47:02)

n ", fai1 hora (2026,

. tai 5 dias (28 28Europe/Madrid Maio, 2020 @ 17:04:55)
n , fal 4 semanas (8 08Europe/Madrid Malo, 2020 @ 14:02:28)

Imaxe da empresa

[ Alimentacién

() construccién
[ Mlbariiles
D Calefactores
D Carpinteiros
D Electricistas
() Escaiolistas

Borrar imaxe destacada

Ubicaciéns -

All Locations | Mais utilizadas

Concello do Pereiro

Opcidns

Subtitulo

E un lugar moi alegre

XERAL

Direccién
Especificar
direccién e
posicién da
empresa

Address  Lofiod, Pereiro de Aguial m Latitude = 42.35672797

L]

Longitude  -7.7515166

Mapa  Satélite

Streetview Em

Cando prema o
botén “Enviar a
revisién” chegara
unha solicitude 6
administrador de
Merca Pereiro para
aprobar e publicar a
sua ficha.

Aqui debe
seleccionar a
categoria a que
pertence o seu
aestablecemento, se
non selecciona
ningunha a ficha
non aparecera
publica.

Seleccione a
ubicacion na que se
atopa a sua
empresa ou
establecemento.

Direccion / Coordenadas de localizacién do teu

establecemento.

Escribe a direccion e pulsa “Find” (as coordenadas xa
se xeran soas) e despois poderas mover a icona que
aparece no mapa de abaixo exactamente ao momento
exacto onde se atopa a tlia empresa ou local.

Teléfono
Nimero de
teléfono da

988 000 000

Mapa de localizacion.

Aqui poderas mover a icona manualmente para
situalo no lugar exacto onde ten que estar.

empresa

Numeros de
teléfono adicionais

Numeros de

No ltems Defined

teléfono adicionais
relacionados coa

+ ADD NEW ITEM OPEN/COLLAPSE ALL ITEMS

Teléfono principal do establecemento.

empresa

Email
Direccién de

info@cafeteriadeprusba.es

Aqui podes engadir mais teléfonos de contacto.

correo el
relacionada coa
empresa

Amosar correo

Email de contacto da empresa (sera utilizado para o
formulario de contactar co propietario).




Amosar correo
electrénico

Botdn para
contactar co
propietario

Web

Direccidn web. Usa
un formato vélido
de URL con http:/f

Etigueta de ligazén
web

Texto jo en

‘ m Amosar ou ocultar direccién de correo electrénico na péxina

‘ m Crear formulario de contacto na paxina

Elixe se queres mostrar o correo electronico
(recomendamos activalo).

http://cafeteriadeprueba.es

Elixe se mostrar o formulario de contacto rapido para
que contacten contigo (recomendamos activalo).

cafeteriadeprueba.es

URL da web da tua empresa (se ten).

lugar da direccion
web completa

Texto da ligazdn que enlazara coa sta paxina web.

Seleccione se desexa mostrar o seu horario de
atencion ao publico (recomendamos activalo no caso
de que cubra os datos, en caso contrario desactiveo).

Amosar | m Amosar ou ocultar a seccién de Horario do establecemento
Luns Pechado
Martes 08:00 - 22:00
Mércores 08:00 - 22:00
Xoves 08:00 - 22:00
Venres 08:00 - 01:00
Sébado
Domingo 18:00 - 23:00
Nota
L
Amosar

Em Amosar ou ocultar a seccién de Iconas sociais

Encha os datos do seu horario de atencién ao publico.
Pode engadir unha nota aclaratoria que aparecera
baixo estes datos.

Abrir ligazéns
nunha venta nova

EX ]

Seleccione se desexa mostrar as iconas de redes
sociais na ficha da sta empresa.

No Items Defined

+ ADD NEW ITEM

OPEN/COLLAPSE ALL ITEMS

F moi rcomendable deixar esta opcién activada.

Amosar

(e

Aqui é onde podemos engadir as redes sociais do
noso establecemento.

Amosar ou ocultar
a seccion de
Galeria

No Items Defined

‘ + ADDNEW ITEM OPEN/COLLAPSE ALL ITEMS

En caso de ter varias imaxes do establecemento
active esta opcion e subaas unha a unha na ligazon
de abaixo “Engadir novo elemento”.

Amosar

Em Amosar ou ocultar a seccién de Caracteristicas

Pode dar de alta as imaxes do seu establecemento ou
empresa aqui. Mostrarase un pase de imaxes.

No Items Defined

+ ADD NEW ITEM OPEN/COLLAPSE ALL ITEMS

Se quere engadir caracteristicas adicionais dentro da
sta ficha, pode facelo neste apartado. Seleccione “ ON”
se quere amosalo.

Estado do reclamo

Reclamo do
propietario

Data do reclamo

approved

11/05/2020

Aqui engade as caracteristicas adicionais unha a unha.
Pode utilizalo para engadir produtos ou servizos por
exemplo.

No hay campos de extensién definidos para el paguete actual ... Cambiar configuracién

Aqui mostrase a informacion do usuario titular da
ficha do negocio.

Aqui mostrarianse opcions adicionais no caso de que
haxa novas funcionalidades futuras.



MERCA

Pereiro

Como personalizar a ficha da mifia empresa
na plataforma de MercaPereiro

m ellodo o
Péféiro

Na seguinte imaxe vemos o panel de edicion do usuario en
MercaPereiro. Estes datos son privados e non seran visibles na parte
publica da web.

= @

Empresas Multimedia Perfil

Perfil

Idiomas G Sitio predeterminado  ~

Nome

Mome de usuario ‘Os nomes de usuario non se poden cambiar.
Nome [ - ]

Apelidos [ ]

Alcume (obrigatorio) [ —— ]

Amosar o nome

publicamente como [ e b

Informacidn de contacto

Enderezo electrénico [ p——— ]

{chrigaicnal If you change this, we will send you an email at your new address to confirm it. The new address will not become active until confirmed.
Sitio web [ ]

Sobre ti

Informacién biografica Galego

4

Compartir algo de informacion biogréfica para completar o teu perfil. Isto poderia aparecer en ptiblico.

Imaxe de perfil

Podes cambiar a imaxe do teu perfil en Gravatar.

Xestion da conta

Cotriorsinalnovy

Sesidns Desconectar do resto de sitios

Perdiches o teu teléfono ou deixaches a tua conta aberta nun ordenador pubiico? Podes desconectarte de calquera lugar e seguir
conectado aqui.

Account
Type Plan MercaPereiro
Expiration in days a

Actualizar o perfil
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Temos tamén un panel onde podemos atopar todas as imaxes subidas
0 noso panel de administracion, podemos subir primeiro as imaxes
aqui para telas disponibles no momento de personalizar a ficha.

Biblioteca multimedia Engadir novo

= l Todos os ficheiros multimedia v I [ Todas as datas v I Seleccién multiple

i

Se tes algunha dibida ou non eres capaz de xestionar a tua ficha,
recorda que podes utilizar o Formulario de Alta disponible na web
(https://merca.pereiro.gal/solicitude-alta/) para que nos encarguemos
nos de subir a informacion do teu negocio, ainda que recomendamos
que, sempre que poidades, xestionedes a vosa propia ficha para poder
manter os datos actualizados.

merca.pereiro.gal
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